[bookmark: _Toc14347]附件1
投标文件要求一览表
	序号
	文件名称
	有关要求或说明

	一
	封面
	原件签字盖公章。

	二
	资审
文件
	企业基本情况一览表
	原件盖公章，格式及说明详见“附件1.1”。

	
	
	企业营业执照
	原件扫描件盖公章。

	
	
	法定代表人证明书
及法人身份证
	法定代表人证明书原件盖公章，身份证复印件盖公章。

	
	
	授权委托书及投标负责人身份证
	法人授权投标负责人办理本投标事宜，授权委托书原件盖公章，身份证复印件盖公章。

	三
	投标报价承诺函
	原件盖公章，格式详见“附件1.2”。

	四

	资信标
	投标承诺函
	原件盖公章，格式详见“附件1.3”。

	
	
	企业同类
[bookmark: _GoBack]项目业绩

	企业业绩：按符合下列要求的情况进行评分。
2020年3月1日至本项目投标截止之日（以合同签订时间为准），在国内承接的同类项目业绩，业绩需提供5项，超过5项只取列表前5项格式详见“附件1.4”。
证明材料（附表格后）：
①合同内容中须体现与本次招标辅助性支持相关服务的内容，不能体现的需出具体的其他资料进行佐证。
②提供业绩合同扫描件，须体现合同主体、合同范围、合同金额、合同盖章等关键页。
③如上述证明材料未能体现主要信息的，则可另行补充由项目建设单位出具的证明材料进行辅证，投标人自行出具的证明材料无效。

	
	资信标
	项目负责人情况
	原件盖公章，格式详见“附件1.5”。
证明材料（附表格后）：
①资格材料（学历证书等复印件盖公章等）；
②在本单位连续缴纳的投标截止日前3个月的社保证明文件。若为退休返聘人员，需提供说明函(格式自拟，无需提供相关人员社保)、相关证书、工作经验证明。

	
	
	项目团队实力
（除项目负责人外，人数不少于5人）
	原件盖公章，格式详见“附件1.6”。
证明材料（附表格后）：
①资格材料（学历证书等复印件盖公章等）；
②在本单位连续缴纳的投标截止日前3个月的社保证明文件。若为退休返聘人员，需提供说明函(格式自拟，无需提供相关人员社保)、相关证书、工作经验证明。

	
	资信标
	师资库配备情况
	原件盖公章，格式详见“附件1.7”。
提供讲师名单包含但不限于姓名、职务职称、学历、所获得荣誉等，讲师名单需提供100名，超过100名只取列表前100名；
证明材料（附表格后）：
至少提供10名讲师资格材料（包含但不限于资格证书或聘用证书等复印件盖公章）；

	五
	技术标
	服务方案
	提供服务方案包括但不限于以下部分（格式自拟）：
1.对本项目的总体策划思路及理解（符合项目需求、条理清晰、操作性强）；
2.项目重点难点和解决措施（重点突出、科学严谨）；
3.项目进度方案（进度阶段的划分、工作量及工期安排等内容）；
4.增值服务（其他实质性优惠举措或增值服务）。

	
	
	违约承诺
	提供“违约承诺”，“违约承诺”包括以下部分（格式自拟）：
1.项目要求的具体响应情况；
2.对本项目开展过程中可能出现的违约情况进行预判；
3.对未能达到的采购文件要求或投标承诺而愿承担的责任。



附件1.1
企业基本情况一览表
	企业名称
	
	企业曾用名（如有）
	

	统一社会信用代码
	
	企业性质（民营/国有）
	

	注册资金（万元）
	
	注册地址
	

	企业法定代表人
	
	建立日期
	

	企业现有资质类别
及等级
	

	企业简介
（内容包括企业规模、人员数量及具有技术职称人员所占的比率等）
	

	拟派项目负责人
及资质
	

	投标联系人
及联系方式
	

	其他
	


注：相关证书扫描件应后附，如果表中填写的内容与招标人在相关网站查询结果不一致，将视为投标人存在弄虚作假的情形。


附件1.2
投标报价承诺函
致招标人: 深圳市龙华建设发展集团有限公司 
1. 经分析研究招标人提供的本次公告内容，本投标人承诺同意按照 深圳市人才研修院龙华分院活动辅助性支持服务报价清单中各项单价执行，详细见下表所列：
	深圳市人才研修院龙华分院活动辅助性支持服务报价清单

	序号
	服务名称
	类别
	明细
	具体要求
	单位
	单价（元）
	预计数量
	预计金额（元）
	计价
方式
	备注

	1
	摄影摄像服务
	深圳市内
	照片跟拍
	照片不少于200张
	0.5天
	1200
	1
	1200
	固定
单价
	

	
	
	
	
	照片不少于500张
	1 天
	2000
	1
	2000
	
	

	
	
	
	视频跟拍
	固定机位
	0.5天
	1000
	1
	1000
	
	

	
	
	
	
	
	1 天
	1500
	1
	1500
	
	

	
	
	
	视频跟拍
	移动机位
	0.5天
	1500
	1
	1500
	
	

	
	
	
	
	
	1 天
	2000
	1
	2000
	
	

	
	
	
	搭台费用
	50人以内舞台梯
	1 次
	800
	1
	800
	
	

	
	
	
	
	50-100人舞台梯
	1 次
	1200
	1
	1200
	
	

	
	
	广东省其他城市
	照片跟拍
	照片不少于500张，含往返时间
	1 天
	2500
	1
	2500
	
	

	
	
	
	视频跟拍
	
	1 天
	2500
	1
	2500
	
	

	
	
	照片直播链接
	照片不少于500张
	1 场
	500
	1
	500
	
	

	
	
	后期视频制作
	活动花絮
	1分钟
	500
	1
	500
	
	

	2
	车辆接送服务
	深圳市内
	43-55座大巴
	5个行程及以内
	1 天
	1500
	1
	1500
	
	

	
	
	
	
	2个行程及以内
	0.5天
	1200
	1
	1200
	
	

	
	
	
	18-23座中巴
	5个行程及以内
	1 天
	1200
	1
	1200
	
	

	
	
	
	
	2个行程及以内
	0.5天
	1000
	1
	1000
	
	

	
	
	
	除以上报价外的，单日内每增加一个行程
	1 个
	50
	2
	100
	
	

	
	
	广东省其他城市
	43-55座大巴
	
	1 天
	2800
	1
	2800
	
	

	
	
	
	18-23座中巴
	
	1 天
	2400
	1
	2400
	
	

	3
	物料服务
	设计服务
	主视觉海报设计
	电子稿（主页面：12:3，侧屏：9:16，播放页：16:9）
	1 份
	2000
	4
	8000
	
	

	
	
	
	简易设计
改版
	
	1 份
	1000
	2
	2000
	
	

	
	
	物料制作
	活动手册
	A4尺寸，封面为珠光特种纸，内页80g纸
	1 份
	32
	240
	7680
	
	

	
	
	
	活动学员
证件
	PCV材质，双面磨砂印制8*12cm尺寸（含绳）
	1 份
	8
	240
	1920
	
	

	
	
	
	活动结业
证书
	封皮皮纹纸面，尺12K(320*200mm)，内芯页120g双胶纸，尺寸12K(295*210mm)
	1 份
	10
	240
	2400
	
	

	4
	补充住宿服务
	大床房、双床房
	商务型
	全天（含早餐）
	1 间
	920
	2
	1840
	上限单价，实际价格不得超过酒店当日挂牌价格，具体以甲方需求为准，提供酒店出具账单，据实结算
	

	
	
	
	
	全天（不含早餐）
	1 间
	850
	2
	1700
	
	

	
	
	
	经济型
	午休房
	1 间
	98
	5
	490
	
	

	
	
	
	
	全天（含早餐）
	1 间
	270
	2
	540
	
	

	
	
	
	
	全天（不含早餐）
	1 间
	248
	2
	496
	
	

	5
	院外餐饮服务
	午餐、晚餐（10人围桌）
	商务类
	凉菜4道，热菜12道（5荤，2海鲜，5素），汤品1道，主食2道，餐后水果1道，菜品不少于20道，具体双方沟通协商为准
	1 桌
	2000
	2
	4000
	固定
单价
	

	
	
	
	团建类
	凉菜2道，热菜10道（4荤，1海鲜，5素），汤品1道，主食1道，餐后水果1道，菜品不少于15道，具体双方沟通协商为准
	1 桌
	1000
	2
	2000
	
	

	
	
	茶歇
	商务类
	品种不少于12种，具体以甲方需求为准
	1人/位
	50
	10
	500
	
	

	
	
	
	会议类
	品种不少于10种，具体以甲方需求为准
	1 人/位
	30
	40
	1200
	
	

	
	
	
	团建类
	品种不少于5种，具体以甲方需求为准
	1 人/位
	10
	50
	500
	
	

	6

	物料服务
	物料制作
	商务活动其他物料
	定制型物料，具体以甲方需求为准，据实结算
	1 场
	5000
	1
	5000
	 上限单价，以实际发生价格为准且不超上限单价 
	

	
	
	
	会议活动其他物料
	
	1 场
	3000
	1
	3000
	
	

	
	
	
	团建活动其他物料
	
	1 场
	2000
	1
	2000
	
	

	7
	院外餐饮服务
	茶歇
	包场类
	定制型茶歇，具体以甲方需求为准，据实结算
	1 场
	500
	1
	500
	上限单价，以实际发生价格为准且不超上限单价 
	

	
	
	
	
	
	1 场
	1000
	1
	1000
	
	

	8
	讲师
服务
	中级技术职称及以下
	讲课费按实际发生的学时计算，每半天最多按4学时计算，此为税后单价，相关税费依据国家税法相关规定据实结算
	1 人/学时
	400
	10
	4000
	固定
单价
	

	
	
	副高级技术职称
	
	1 人/学时
	500
	10
	5000
	
	

	
	
	正高级技术职称
	
	1 人/学时
	1000
	20
	20000
	
	

	
	
	院士、全国知名专家
	
	1 人/学时
	1500
	20
	30000
	
	

	
	
	交通差旅费及其他
	深圳市内
	1 人/次
	320
	9
	2880
	
	

	9
	小计
	137,046.00
	
	

	10
	综合服务费
（辅助性服务总计金额基础上收取的综合性服务费用）
	
	10%
	13,704.60
	固定
费率
	

	11
	增值税专票发票税费
（以上各项清单总价基础上按相应税率计取）
	
	6%
	9,045.04
	固定
费率
	按6%税率测算测算

	12
	合计
	159,795.64 
	
	


2. 本项目采用固定单价合同（部分为上限单价，结算以实际发生价格为准且不超过设定的上限单价），结算时以甲方确认的实际工作量为准，据实结算。
3. 如招标人接受本投标人的投标，本投标人将保证遵循国家和省、市相关法律、法规的要求和公告要求完成相关的辅助性支持服务工作。
4.在正式的合同协议制定和签署前，本报价连同招标人的中标通知书应为约束贵、我双方的合同文件。




投标人（公章）： 
法人代表人或其授权委托代理人（签章）：
日期：    年    月    日

附件1.3
[bookmark: 定性评审法]投标承诺函
致招标人: 深圳市龙华建设发展集团有限公司 
为了确保本项目工作顺利进行，我方将严格执行招标投标管理的法律法规，并完全接受 深圳市人才研修院龙华分院活动辅助性支持服务 公告的所有内容及要求，为此作出如下承诺：
1、我方接受《遴选公告》中确定的计价方式及同意深圳市人才研修院龙华分院活动辅助性支持服务报价清单中各项单价价格。
2、一旦我方中选，将与委托单位友好合作，依约履行委托合同，自觉接受委托单位的日常监管和履约评价，为委托单位提供优质、高效服务。
3、我方承诺履行项目管理班子配备义务，不擅自更换投标文件所报的项目配备人员，如不能继续履行职责确需更换的，所更换人员为我单位职工，其从业资格不低于遴选时承诺条件。
4、如果违反本承诺书中任何条款，我方愿意接受：
（1）视作我方单方面违约，并按照合同规定向贵方支付违约金或解除合同；
（2）履约评价评定为合格及以下；
（3）贵方今后可拒绝我方参与投标；
（4）建设行政主管部门或相关主管部门的不良行为记录、行政处罚。

承诺单位（盖章）：
法定代表人或授权委托人（签字或盖私章）：
签署日期：    年    月    日


附件1.4
企业同类项目业绩一览表
	序号
	项目名称
	服务内容
	合同金额
（万元）
	合同签订时间
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


注：相关扫描件后附，投标人将合同中项目名称、同类项目对应的合同额、项目内容、签订时间等主要信息进行标记，以便招标人审核。


附件1.5


项目负责人情况一览表
	项目负责人姓名
	
	性别
	

	民族
	
	出生年月
	

	学历
	

	毕业院校
	

	联系方式
	


注：拟派项目负责人应附学历证书等扫描件，及在本单位至投标截止日期前3个月的社保证明文件。


附件1.6
拟派项目团队人员一览表
（除项目负责人外，人数不少于5人）
	序号
	职务
	姓名
	学历
	毕业院校
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	


注：拟派项目团队人员应附学历证书等扫描件，每名成员提供1份及在本单位至投标截止日期前3个月的社保证明文件。
附件1.7
师资库配备一览表
	序号
	姓名
	学历
	职称
	职务
	所获荣誉

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	


注：师资库配备情况应附至少10名讲师资格材料（包含但不限于资格证书、聘用证书等复印件盖公章等）

